Zarzadzenie nr 05/9/2020
Rektora Wyzszej Szkoly Nauk Spotecznych z siedziba w Lublinie
zwana dalej WSNS
z dnia 25 wrzes$nia 2020 roku
w sprawie dofinansowania dziatalnosci studenckiej i zasad jej rozliczania
w roku akademickiego 2020/2021

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 w zwigzku z art. 110 ust. 5 i ust. 9 oraz art. 111 ust. 5
ustawy z 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z pdzn.
zm.), zarzadzam co nastepuje:

1)

2)

I. Zroédta finansowania

§1

Samorzad Studencki WSNS, uczelniane organizacje studenckie wydatkujg $rodki przyznane
przez WSNS zgodnie ze Statutem WSNS oraz Misjq i Strategia WSNS.

Samorzad Studencki i uczelniane organizacje studenckie (UOS) mogg na swojq dziatalnosé
otrzymywac od WSNS srodki pozyskane od sponsoréow i darczyncow zewnetrznych.

Srodki, o ktérych mowa w ust. 2, jezeli wplyna na rachunek bankowy WSNS, stajg sie
$rodkami WSNS i muszg by¢ wydatkowane zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa i aktami prawa wewnetrznego obowigzujacymi w Uczelni.

Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, moga by¢ przeznaczane w szczegdlnosci na:

dofinansowanie rocznej dziatalnosci organizacji, a w szczegolnosci pokrycie kosztéw wyjazdow
i kosztow noclegu,

finansowanie przedsiewzie¢ o charakterze kulturalnym, naukowym Iub sportowym,
zwigzanych z realizacjg celow statutowych UOS.

UOS nie moze prowadzi¢ zadnej dziatalnosci zarobkowej, ani wprowadza¢ regulaminowego
obowigzku uiszczania przez jej cztonkow sktadek cztonkowskich.

Dotacje, darowizny, zapisy przeznaczone dla danej UOS lub na wskazany cel mogq byc¢
wykorzystywane tylko zgodnie z postanowieniem darczyncéw.

II. Zasady przydzielania srodkow na dzialalnosc¢ studentow
§2

W planie rzeczowo-finansowym WSNS wyodrebnia sie pule Srodkéw przeznaczonych na
studencka dziatalnos¢ naukowo-kulturalno-sportowg. Dysponentem tych sSrodkéow jest
Samorzad Studencki.

Samorzad Studencki decyduje w sprawach rozdziatu srodkéw finansowych przeznaczonych
przez WSNS na sprawy studenckie.

Podziatu s$rodkdéw, o ktérych mowa w ust. 1 dokonuje Rektor WSNS wspdlnie z Radq
Samorzadu Studenckiego (RSS).

RSS podczas podziatu srodkéw reprezentuje co najmniej 3 cztionkdw.

RSS sporzadza sprawozdanie z podziatu $rodkéw finansowych i rozliczenie tych srodkéw do
dnia 30 wrzesnia roku kalendarzowego.

RSS wraz z Rektorem WSNS w porozumieniu z Kanclerzem WSNS dnia 31 pazdziernika
kazdego roku kalendarzowego dokonuje podziatu s$rodkéw finansowych na dany rok
kalendarzowy pomiedzy UOS.

W razie niedokonania przez RSS podziatu srodkéw finansowych pomiedzy organizacje w
terminie okreslonym w ust.6, podziatu tego dokonuje Rektor WSNS.

Dziat Ksztatcenia informuje poszczegdlne UOS o przyznanych srodkach finansowych na ich
dziatalnosc.

Srodki niewykorzystane w danym roku kalendarzowym nie przechodza na rok nastepny.
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III. Tryb obiegu i rozliczania dokumentacji finansowej

§3

O przyznaniu i wysokosci dofinansowania projektow decyduje Rektor, natomiast merytoryczny
nadzér nad ich realizacja w ramach s$rodkéw przyznanych poszczegélnym organizacjom
sprawuje Prodziekan ds. Studenckich i Jakosci Ksztatcenia.

Kwestura prowadzi ewidencje ksiegowa operacji gospodarczych zwigzanych z dziatalnoscig
RSS i UOS.

Przedstawiciele RSS i UOS, skfadajg w Ksiegowosci wzdr podpisu na Karcie wzoru podpisu
studenta upowaznionego do skfadania wnioskéw i rozliczen, w tym pobierania zaliczki,
rozliczania faktur dotyczgcych dziatalnosci studenckiej.

Organizatorzy projektu sktadajg w Ksiegowosci wniosek o dofinansowanie projektu, w terminie
co najmniej 14 dni przed rozpoczeciem jego realizacji. Dokumenty te winny by¢ podpisane
przez Opiekuna oraz merytorycznie zatwierdzone przez Prodziekan ds. Studenckich i Jakosci
Ksztatcenia.

W terminie do 7 dni od zakonczenia projektu organizatorzy sktadajg w Kwesturze rozliczenie
finansowe wraz z niezbednymi dokumentami (kopie: faktur, rachunkow, biletéw, umow itp.).
Rozliczenie winno by¢ podpisane przez Opiekuna oraz merytorycznie zatwierdzone przez
Prodziekan ds. Studenckich i Jakosci Ksztatcenia.

Whnioski i rozliczenia kazdorazowo zatwierdza Kanclerz.

Decyzje finansowe podejmowane sa wytacznie na podstawie wniosku o dofinansowanie
projektu.

Jezeli wniosek o dofinansowanie projektu wigze sie z zawarciem umowy cywilno-prawnej, to
we wniosku nalezy wskaza¢ podmiot, z ktdrym umowa ma by¢ zawarta, kwote oraz przedmiot
zamowienia.

Jezeli wniosek o dofinansowanie projektu wigze sie z zawarciem umowy cywilno-prawnej, to
we wniosku nalezy wskaza¢ podmiot, z ktérym umowa ma byc¢ zawarta, kwote oraz przedmiot
W przypadku wnioskéw o zakup $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
nalezy wczesniej uzyska¢ zgode Kanclerza.

Do wnioskow o dofinansowanie projektu na koszty podrézy krajowej lub zagranicznej nalezy
dotgczy¢ dokumenty uzasadniajace celowos¢ i prognozowang wysokos¢ wydatkow.

IV. Zaliczki
84

Zaliczki mogg by¢ wyptacane po zatwierdzeniu kwoty na wniosku o dofinansowanie projektu.
Zaliczki moga by¢ wyptacane wylacznie na podstawie wniosku o wyptate zaliczki na
dofinansowanie projektu.

Osobg upowazniong do pobrania zaliczki jest student, ktéry ztozyt wzér podpisu na Karcie
wzoru podpisu studenta upowaznionego do skfadania wnioskdéw i rozliczeni, w tym pobierania
zaliczki, rozliczania faktur dotyczgcych dziatalnosci studenckiej.

Zatwierdzenia wniosku o wypfate zaliczki na sfinansowanie projektu dokonuje Kanclerz.
Kwota pobranej zaliczki winna by¢ rozliczona w ciggu 7 dni od zakoriczenia projektu. Do czasu
rozliczenia zaliczki osoba, ktéra jg pobrata nie moze uzyskac zgody na pobranie kolejnej nowej
zaliczki.

Wyptata zaliczki jest dokonywana gotéwka dla osoby upowaznionej, wskazanej we wniosku o
wyptate zaliczki na sfinansowanie projektu.

W przypadku nierozliczenia zaliczki w wyznaczonym terminie Kwestura wzywa dang osobe do
jej rozliczenia w dodatkowym terminie i wstrzymuje dla organizatora danego projektu dalsze
wyptaty przyznane na jego realizacje.



V. Rozliczanie srodkow

§5

1. Wszystkie faktury i rachunki niezbedne do rozliczenia projektu, winny by¢ wystawiane na adres
Uczelni: Wyzsza Szkota Nauk Spotecznych z siedzibg w Lublinie, 20 — 102 Lublin, ul. Zamojska
47, NIP 712 26 52 701.

2. Rozliczanie pobranych s$rodkéw nastepuje na podstawie udokumentowanych wydatkow w
formie :

1) faktury VAT (lub rachunku), z krétkim uzasadnieniem merytorycznym zakupu towaru, lub
wykonania ustugi, celu wydatku, zrdédta finansowania i podpisem osoby odpowiedzialnej za
realizacje i rozliczenie projektu,

2) delegacji, wraz z rozliczeniem projektu.

3. W przypadku realizacji projektow, w ktérych wreczane sg nagrody rzeczowe, do faktur nalezy
dotaczy¢ regulamin konkursu oraz Protokdt odbioru nagrod.

4, Zwrot kosztéw podrézy z tytutu wyjazdu krajowego lub zagranicznego rozliczany jest na
podstawie wewnetrznych przepisow WSNS.

5. Przejazdy wytacznie publicznymi srodkami transportu, wstepy do muzeum, galerii sztuki,
parkéw narodowych itp. nalezy udokumentowac odpowiednimi fakturami lub biletami.

6. Ze s$rodkéw nie moga by¢ finansowane wydatki nie majace bezposredniego zwigzku z
realizowanymi projektami, a takze zakupy wyzywienia, upominkéw okolicznosciowych oraz
uzywek.

7. Srodki powinny by¢ wykorzystane w sposéb celowy, uzasadniony merytorycznie i oszczedny,
umozliwiajacy terminowg i efektywng realizacje projektu oraz w wysokosci i w terminach
wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan

VI. Postanowienia koncowe

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor WSNS

prof. WSNS dr Emilia Zerel



